PRESSt otwarte czasopisma naukowe
0 Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Przewodnik dla AUTORA

Rejestracja

1. Wejdz na strone czasopisma.

2. Zgornego menu wybierz opcje Zarejestruj.

3. Wypemhij formularz pamietajac o nastepujacych zasadach:
a. pola oznaczone gwiazdka sa obowigzkowe;
b. nazwa uzytkownika musi by¢ pozbawiona znakéw diakrytycznych;
c. w pole forma grzeczno$ciowa wpisz swoj tytut naukowy;
d. wskazane jest podawanie afiliacji, tgcznie z adresem instytucji;
e. zalecane jest wprowadzenie identyfikatora ORCID ID lub strony www

autora.
4. Zaznacz role Autor.
5. Wybierz przycisk potwierdzajacy utworzenie konta Zarejestruj.

UWAGA: Jezeli juz wczeSniej zarejestrowales sie na stronie innego
czasopisma wystarczy wybrac¢ przycisk:

kliknij tutaj fezeli jestes zarejestrowany w innym czasopismie.

Zmiana danych w koncie

v W

Wejdz na strone czasopisma.

Z gérnego menu wybierz opcje Zaloguj.

Wybierz opcje Mdj profil.

Wprowadz zmiany.

Zaakceptuj zmiany potwierdzajac przyciskiem Zapisz.



Przesylanie tekstu

1. Zapoznaj sie z informacjami O czasopismie zwtaszcza z Wytycznymi dla autora.

Zaloguj sie lub w przypadku braku konta Zarejestruj sie.

3. Po zalogowaniu sie na swoje konto wybierz opcje: Przeslij tekst do
opublikowania.

N

4. Formularz - Krok 1:

e Wpybierz z listy Dziat czasopisma, w ktérym zamierzasz opublikowac
artykut.

e Wybierz z listy Jezyk przesylanego tekstu.

e Zatwierdz pola w dziale: Sprawdzenie tekstu przed wystaniem.

e W dziale Prawa autorskie zapoznaj sie z licencja, udziel licencji -
zaznaczajac kwadracik przy: Zapoznatem sie z prawami autorskimi
dotyczqgcymi przesytanego tekstu.

e Wybierz przycisk Zapisz i kontynuuj.

5. Formularz - Krok 2:
e Wybierz przycisk Przeglqdaj.
e Zalacz plik z tekstem, potwierdz przyciskiem Przeslij.
e Wpybierz przycisk Zapisz i kontynuuj.

6. Formularz - Krok 3:

e Uzupeinij dane osobowe, ktore nie zostaly wprowadzone podczas
rejestracji.

e Wybierz przycisk Dodaj autora - uzupetnij dane wspétautorow (jezeli
dotyczy).

e Wprowadz dane o przesytanym tekscie: tytut; abstrakt; stowa kluczowe
(oddzielone srednikiem), biografie zatgcznikowa (kazdy opis oddzielony
pustym wierszem) oraz podmioty finansujgce badania - granty (jezeli
dotyczy).

e Wybierz przycisk Zapisz i kontynuuj.

7. Formularz - Krok 4:
e Zalgcz i przeslij dodatkowe pliki do tekstu gtownego (jezeli dotyczy).
e Wybierz przycisk Zapisz i kontynuuj.

8. Formularz - Krok 5:
e Potwierdz przestanie tekstu - wybierz przycisk Zakoncz.

UWAGA: Na skrzynke pocztowa otrzymasz potwierdzenie, Ze tekst
zostal przestany. Oczekuj na informacje od redakcji.



Proces recenzji

1. Informacja o recenzji
Po zakonczeniu recenzji na twoéj adres e-mail otrzymasz powiadomienie
zawierajace decyzja podjeta przez redaktora. Do tresci maila moga by¢ dotgczane
uwagi recenzentéw lub formularz recenzji. Jezeli tekst bedzie wymagat
wprowadzenia poprawek patrz punkt 2.

2. Wprowadzenie poprawek do zrecenzowanego tekstu

e Po zalogowaniu na stronie czasopisma z gérnego menu wybierz opcje
Recenzja i przejdz do sekcji Decyzja redaktora.

PODSUMOWANIE

e Pobierzizapisz na swoim dysku plik dostepny w polu Wersja redaktora,

Wersja redaktora 5828-11402-1-ED.doc

o W sekcji Proces recenzji mozesz takze przejrzec pliki z uwagami od
recenzentow, jezeli takie zostaly udostepnione.

Przestany plik Recenzent PO16-07-04

e Wprowadz wszystkie poprawki, ustosunkuj sie do uwag recenzentow,
zapisz zmiany i zatgcz twdj plik w polu Przeslij wersje autora, a
nastepnie potwierdz przyciskiem Przeslij plik.

e Powiadom redaktora o przestaniu wersji tekstu z wprowadzonymi
poprawkami. W tym celu wybierz koperte w polu Powiadom redaktora,
wpisz tekst powiadomienia i potwierdz przyciskiem Wyslij

Powiadom redaktora Dziennik korespondencji redaktora - autora )

Redakcja techniczna

1. Informacja o redakcji technicznej
Po zakonczeniu redakcji technicznej na twoj adres e-mail otrzymasz
powiadomienie z pro$ba o zatwierdzenie zmian w tekscie.

2. Przestanie tekstu ze zmianami po redakcji technicznej
e Po zalogowaniu sie na stronie czasopisma z géornego menu wybierz opcje
Redakcja i przejdz do sekcji Redakcja tekstu.

PODSUMOWARNIE RECEMZ)A REDAKCIA



Nastepnie pobierz i zapisz na swoim dysku plik z pola Wersja po pracach
redakcyjnych

1. Wersja po pracach redakcyjnych

W pobranym zamie$¢ uwagi do poprawionego tekstu zapisujac zmiany.
Swoja wersje tekstu przeslij do redaktora technicznego. W tym celu w
bloku Redakcja, w sekcji Redakcja tekstu zatacz swéj plik w polu Tekst
zaakceptowany przez autora potwierdz przyciskiem Zatqcz plik.
Nastepnie powiadom redaktora technicznego o przestaniu swojej wersji
tekstu. W tym celu nacis$nij koperte w polu Tekst zaakceptowany przez
autora w kolumnie Ukorniczone. Spowoduje to wygenerowanie
wiadomosci, do ktérej mozesz doda¢ swoje uwagi, a nastepnie przeslij ja
wybierajgc przycisk Wyslij.

Tr—ki[:aai-—;cepm-.\-anw Przez autora 2016=07=04 L'l'llf" O7=04
Plik: =E: « 2016-07-04
. Wibierz plik | Nie wybrano pliku ‘ 4

Wersja finalna

1. Informacja o wersji finalnej
Po zakonczeniu prac nad ostatecznym szablonem tekstu na twéj adres e-mail
otrzymasz powiadomienie z prosba o zatwierdzenie tekstu przed
opublikowaniem.

2. Przestanie uwag do wersji finalnej

Po zalogowaniu sie na stronie czasopisma, wybierz link w przestane;j
wiadomosci, przejdz do sekcji Szablon, pobierz plik znajdujacy sie w polu
Format pliku do publikacji. W wersji finalnej tekstu (PDF) nie ma
mozliwo$ci wprowadzania zmian bezposrednio w tekscie. Jezeli
zauwazysz btedy techniczne poinformuj o tym korektora. W tym celu po
wybraniu ikony dialogu w sekcji Uwagi dla korektora wpisz swoje
komentarze, wybierz przycisk Zapisz, a po zakonczeniu sprawdzenia
tekstu i wpisaniu wszystkich uwag wybierz przycisk Zamknij.

Uwagi autora dla kcrektcr16—c}?—04

Powiadom redaktora prowadzacego o wprowadzeniu uwag do wersji
finalnej. W tym celu przejdz do sekcji Zaakceptowanie tekstu do
opublikowania w polu Autor, w kolumnie Ukornczone, wybierz ikone
koperty. Automatycznie wygenerowana zostanie wiadomos¢, do ktorej
mozesz wprowadzi¢ swoje uwagi i wybra¢ przycisk Wyslij.



Oczekuj na powiadomienie od redakcji o opublikowaniu numeru czasopisma
zawierajacego twdj artykutl.



